7/

SKILLUP

Formation

Skillup Formation

Organisme de Formation Professionnelle

99 Av. Achille Peretti, 92200 Neuilly-sur-Seine

N° Siret : 914 497 664 00013

NDA : 11 92 25 22 992 (Ne vaut pas agrément de I'Etat)
Tél: +33 7687343 86

Courriel : contact@skillupformation.fr

Objectifs de formation

e Maitriser I'environnement de

PowerPoint

® Personnaliser les onglets et les rubans
® Gérer les fichiers

e Organiser les diapositives

e Créer un diaporama comme un expert
e Mettre en forme du texte et un tableau

® Insérer et gérer des objets comme des
images ou des vidéos

e Utilisation avancées des animations

e Utiliser les outils de personnalisation
avancées

e Créer et enregistrer un modele

e Définir un minutage

e Utiliser des signets

e Ajouter des notes

e Ajouter un arriere-plan a un tableau

e Fusionner et comparer une présentation

e Diffuser un diaporama en boucle

® Gérer toutes les options d’impression

e Utiliser des raccourcis clavier

e Reconnaitre les différents formats de fichier

e Afficher I'onglet Développeur

Public visé

Salariés permanents / Salariés en insertion
ayant acces a un ordinateur
Demandeur d’emploi

Temps moyen de formation 5 heures
Lieu Plateforme LMS
Co(t H.T. global 499€
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Powerpoint Niveau 2

Contenu péda ramme de la formation

Les insertions

e Introduction

e Maitriser I'environnement

® Les opérations sur le fichier

e Organiser les diapositives pour de la présentation
e Création avancée de diaporamas

e Mise en forme du texte et du diaporama

® Insertions d’objets

e Utilisation avancée des animations

® Personnalisation

e Synthese
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Powerpoint Niveau 2

Points forts de la formation

Plateforme e-learning accessible en illimité.

Modalités pédagogiques

Formation individualisée avec suivi mail & téléphonique

Prérequis

Avoir un niveau débutant/intermédiaire
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