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Objectifs de formation 

● Maîtriser l’environnement de 

PowerPoint 

● Personnaliser les onglets et les rubans 

● Gérer les fichiers 

● Organiser les diaposiƟves 

● Créer un diaporama comme un expert 

● MeƩre en forme du texte et un tableau 

● Insérer et gérer des objets comme des 
images ou des vidéos 

● UƟlisaƟon avancées des animaƟons 

● UƟliser les ouƟls de personnalisaƟon 
avancées 

● Créer et enregistrer un modèle 

● Définir un minutage 

● UƟliser des signets 

● Ajouter des notes 

● Ajouter un arrière-plan à un tableau 

● Fusionner et comparer une présentation 

● Diffuser un diaporama en boucle 

● Gérer toutes les opƟons d’impression 

● UƟliser des raccourcis clavier 

● Reconnaître les différents formats de fichier 

● Afficher l’onglet Développeur 

 

 

 

 

 

 

Public visé Salariés permanents / Salariés en insertion 
ayant accès à un ordinateur  

Demandeur d’emploi 
Temps moyen de formation 5 heures 

Lieu Plateforme LMS 
Coût H.T. global 499€ 
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Contenu pédagogique –Programme de la formation 

Les insertions 

● IntroducƟon 

● Maîtriser l’environnement 

● Les opéraƟons sur le fichier 

● Organiser les diaposiƟves pour de la présentation 

● CréaƟon avancée de diaporamas 

● Mise en forme du texte et du diaporama 

● InserƟons d’objets 

● UƟlisaƟon avancée des animations 

● Personnalisation 

● Synthèse 
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 Points forts de la formation     

Plateforme e-learning accessible en illimité.  

   

  Modalités pédagogiques 

Formation individualisée avec suivi mail & téléphonique 

 

   Prérequis 

Avoir un niveau débutant/intermédiaire 


